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la télécopie simplifiée. en tout temps. partout.

Envoyer une télécopie par courriel
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Flease review and fax back.

1 Alaligne « A... », saisissez le numéro de télécopieur : <numéro de

télécopieur>@myfax.com ex. 4408081570555@myfax.com. Assurez-
vous d'inclure le code du pays, I'indicatif régional et le numéro de
télécopieur quand vous envoyez votre télécopie.

2 A la ligne « Objet: », saisissez le nom de la personne a qui la télécopie est

adressée. Ce nom apparattra a la ligne « A: » sur la télécopie méme.

3 Joignez les fichiers que vous souhaitez télécopier. Vous pouvez joindre

jusqu’a huit documents a la fois dans la plupart des formats de fichier
courants.

4 Cliquez sur Envoyer.

Vous recevrez un courriel de confirmation des que la télécopie a été envoyée
avec succes.

Microsoft® Outlook® Plug-In:

Téléchargez le module d’extension MyFax
pour Microsoft Outlook pour transmettre
des télécopies facilement en un seul clic! Puis
employez votre carnet d'adresses existant
dans Outlook. Pour effectuer I'installation,
visitez www.myfax.uk.com et cliquez sur
Télécopie pour I'entreprise et ensuite sur
Téléchargements. C'est gratuit!
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Gestion des utilisateurs

Vous pouvez facilement gérer vos parameétres de MyFax et exécuter des
rapports en ligne :
» Modifier le mot de passe
» Préférences d’envoi
» Configurer les adresses de courriel et gérer les options de page de titre
et d'en-téte de télécopie
» Préférences de réception
» Configurer les adresses de courriel, le format de fichier de télécopie
(PDF ou TIFF) et les options de stockage de télécopies en ligne.

Fonction de page de titre

MyFax offre une gamme d’options de pages de titre. Utilisez un de nos modéles

de page de titre en format de base, contemporain, élégant ou professionnel ou
créez votre propre page de titre personnalisée avec le logo de votre entreprise. Pour
accéder ces options de page de titre:

1. www.myfax.uk.com
2. Cliguez sur Connexion
3. Choisissez Préférences d’envoi/Gérer la page de titre.
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Modifier I'en-téte de la télécopie

L’en-téte de télécopie est le texte qui apparait dans le coin supérieur gauche
de la télécopie. Il identifie I'expéditeur de la télécopie. Vous pouvez changer
I'en-téte de télécopie en passant a :

1. www.myfax.uk.com

2. Cliguez sur Connexion

3. Choisissez Préférences d’'envoi.
4

. Dans le champ « De » de I'en-téte de télécopie, saisissez votre nom, le
nom de votre entreprise ou un autre identificateur unique de votre choix
et cliquez sur Mettre a jour.
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Recevoir une télécopie par courriel

Les télécopies envoyées a votre numéro MyFax seront recues dans la corbeille d'arrivée
de votre courriel. Vous pouvez régler vos préférences pour recevoir des télécopies a un
maximum de trois adresses de courriel différentes. Les télécopies recues vous seront
livrées en format PDF. La premiére page de la télécopie apparalt dans le corps du

From:  MyFax [NoReply@MyFax.com] Sent: Wed 8/19/2007 417 P courriel, donc vous pouvez obtenir un coup d'oeil rapide sur le contenu de la télécopie.
To: Wendy Lowe
Cex
Subject:  MyFax Delivery from Fax A la réception, les télécopies peuvent étre enregistrées dans un répertoire réseau ou
Attachments: TFax_070915_60541144.p0f (5 8) local, imprimées, supprimées ou acheminées vers un autre destinataire.
Fax Received at 09/19/2007 16:16:57 GMT -4 -~
Receiving Fax Number: (613) 248-4792 ] . . . . L, i . X
e ] Pour les utilisateurs qui ne souhaitent pas recevoir de télécopies dans leur courriel, ils ont
endegEuEa le choix d’obtenir des alertes par courriel leur indiquant qu’une nouvelle télécopie a été
ERase s WV N Siopnhe i oalf e e e 008 recue. Vous pouvez alors accéder a la télécopie en ligne sur www.myfax.uk.com.

attached fax and is compressed to fit a 1024 X 768 screen. If you have
problems reading text on it, view the attached file

Click here if you want to report this as a iunk fax Pour modifier vos préférences pour la réception de télécopies :
Fm:Wendy Lowe TalJason Michaels (18132434792) 1 . Www_myfax_uk_com
(& | (2] 2. Cliquez sur Connexion

3. Choisir les préférences pour la réception

Envoyer et recevoir des télécopies

sur le Web € myfaxcentral .
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Aide MyFax
Base de connaissance MyFax Service a la clientele
La base de connaissances est des archives de recherche conviviale Basée au Royaume-Uni, notre équipe de service a la clientéle
contenant des conseils utiles, des guides, des articles, des livres est préte a vous aider a toute heure tous les jours de la semaine!
blancs, et des foires aux questions. Passez a www.myfax.uk.com et
cliquez sur Assistance pour accéder a cet outil. Assistance téléphonique
Ventes MyFax : Téléphone sans frais : 0808 804 0015
Guide de l'utilisateur MyFax Service a la clientele MyFax : 0808 804 0014
Passez a www.myfax.uk.com et cliquez sur Assistance pour
accéder au Guide de I'utilisateur MyFax. Assistance par courriel :

support@myfax.uk.com
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